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1. Cuvant introductiv

La inceputul drumului, cititorule, este necesar sa iti multumim ca ai ales sa
rupi randurile si sa devii un elev reprezentant. Desi multi spun despre ei ca nu mai
sunt elevi, ci sunt reprezentanti, eu ma simt nevoit sa iti reamintesc ca cei mai
puternici oameni raman cu pricioarele pe pamant si realizeaza ca modestia le va
aduce si respect. Asadar, esti inca un elev, dar unul diferit, unul impulsionat de alte
cateva sute de elevi. De acum esti o voce, esti parte a Consiliului Elevilor si te rog
sa respecti si sa intelegi importanta acestui statut si sa te folosesti de el astfel incat
scoala ta si Invatamantul romanesc sa progreseze datorité tie.

Rolul prezentului document este acela de a face precizarile necesare tie
pentru a intelege ce, cum si de ce face ceea ce face Consiliul Elevilor. Trebuie, de
asemenea, sa clarificdm ce ai nevoie atat la nivel concret, cat si spiritual. Astfel vom
ajunge la cultura organizationald a Consiliului Elevilor. Aceasta este sistemul de
valori gi concepte care sunt impartasite si dezvoltate de memobrii structurii de
reprezentare. Scopul si valorile noastre determinad comportamentul pe care il avem
in raport cu acest Sistem imbatranit, mostenit de la prusaci. Aceasta cultura bine
definita, despre care vei afla ceva mai jos, alaturi de caracterul nostru evolutiv, ne
vor ajuta la dezvoltarea unui nou univers educational centrat cu adevarat pe elev si
pe necesitatile acestuia.

Concluzionand acest capitol introductiv, pe langa mesajul de bun-venit,
doresc ca acest Ghid sa fie initierea ta la nivel informativ in domeniul reprezentarii
elevilor din Romania, sa intelegi ce datorie ai si cat de importanta este implicarea ta
in viata educationala. Astfel, menirea ta este accea de a respecta votul colegilor care
te-au investit in acesta functie luptdnd necontenit pentru a-i reprezenta, uitdnd de
orice beneficiu personal, orice fel de remuneratie si fara a dori sa iti creezi un
renume in fata profesorilor.

Acestea fiind spuse, bine ai venit in reprezentare!
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2. Scurta istorie a Consiliu

Istoria, chiar daca invoca momente apuse, insufla v i 0 istorie bogata e

fundamentul unui prezent roditor si a unui viitor fructuos. Astfel, povestea
reprezentarii incepe in 1991, atunci cand Tisi fac aparitia primele Consilii Scolare ale
Elevilor. Aproape de inceputul noului mileniu, si anume in 1999, prinde contur primyl
Consiliul Judetean al Elevilor, la Dambovita. Trei ani mai tarziu, in 2002,
infiinteaza si primul Consiliul Judetean al Elevilor coordonat exclusiv de elevi, in
judetul Cluj.

Ca urmarea a tuturor acestor miscari din teritoriu ale elevilor, dupa inca 4 ani,
si anume in 2006, apare Consiliul National al Elevilor, reunind 18 judete. La acea
vreme se aproba si primul ROF — Regulament de organizare si functionare — al CNE.
Un lucru pe de o parte amuzant, pe de o parte plin de semnificatii, este faptul ca
prima Adunare Generala a acestor elevi a debutat intr-un autobuz, in localitatea
Caciulata, judetul Valcea. Adunarea Generald este structura deliberativa si forul
suprem de decizie al Consiliului Elevilor la toate nivelurile sale.

Primii pasi ai Consiliului National au fost anevoiosi, fiind caracterizati de
coordonarea directd a Ministerului Educatiei Tn perioada 2006-2009. Candidatii la
functiile din CNE erau alesi de o comisie formata din inspectori scolari, elevii care
mergeau la Adunarile Generale erau selectati de Inspectorii scolari generali si orice
decizie a Consiliului fie el judetean, fie el national, trebuia sa& primeasca avizul
Inspectoratului, respectiv al Ministerului.

Vremuri mai faste se intrezareau in 2010 cand are loc Adunarea Generala
ordinara de la Deva unde apare al doilea ROF al Consiliului National al Elevilor. O
specificatie foarte importanta este faptul ca de acum se infiinteaza in fiecare judet
Consiliul Judetean al Elevilor. Si, pentru a facilita dezvoltarea acestora, s-au creat
Consiliile Regionale ale Elevilor, 8 la numar. incununand toate aceste realizari, CNE
devenea independent de Ministerul Educatiei. Totusi, acest aspect a ramas doar
unul de regulament, tiparit pe o hartie. Urmau sa mai apuna céateva generatii pana la
aceea care va lupta cu adevarat pentru independenta decizionala si faptica fata de
Minister.

Mai trec inca 5 ani si ne aflam in 2015, la Buzdu, unde are loc Adunarea
Generald extraordinard a CNE, unde se adoptd cel de-al treilea si curentul
Regulament de organizare si functionare al CNE. De aceasta data, Consiliile
Regionale se desfiinteaza, considerandu-se ca scopul lor a fost atins si ca de acum
CNE a ajuns la maturitatea necesara sa isi gestioneze eficient structurile din
teritoriu. Se fnfiinteaza, totusi, Comisia Nationala de Etica, care urma sa
monitorizeze si sa consilieze toate structurile Consiliului. Pe deasupra, CNE devine
in acest an membru cu drepturi depline in OBESSU — organizatia de reprezentare a
elevilor la nivel european, ducand reprezentarea din Romania la un nivel superior,
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castigand notorietate, inmultind as re CNE devenea o

structura puternica si stabila.

Dupa toate aceste progrese vizibile de la infintarea CNE si péana la
dobéndirea independentei decizionale, de la un autobuz la existenta CJE in fiecare
judet, de la dorinte la realizari, Consiliul National al Elevilor sarbatoreste 10 ani de
existenta in februarie 2016 la Adunarea Generala ordinara de la Oradea.

Si uite asa s-a conturat povestea singurei strucuturi de reprezentare a elevilor
din Roménia. Au fost 11 generatii, 11 presedinti si 24 de Adunari Generale.
Rezultatele se vad si acum: publicarea Statutului Elevului, manuale scolare gratuite
pentru toti elevii, naveta decontata pentru elevi. De asemenea, elevii au inceput sa
creada, sa incerce, sa lupte, sa reuseasca. Vocea colegilor nostri este din ce mai
puternica si, mai important, mai ascultata si inteleasa de catre Ministerul Educatiei si
celelalte structuri decizionale.

Acum, e randul tau sa scrii urmatoarea pagina a acestei istorisiri. Si, pentru a
veni n ajutorul tau, pe paginile ce urmeaza se regasesc sugestii si indrumari lasate
din generatie in generatie pentru tine. Mostenirea e una bogata, una pentru care
meritd sa lupti. Tot astfel e si cauza, elevii au in continuare nevoie de reprezentanti
care sa le fie alaturi, sa i inteleaga si sa ii ajute. Acum, tu esti unul dintre acei
reprezentati. lar eu iti urez succes si fii sigur ca pe paginile ce urmeaza vei gasi
multe raspunsuri. Dar urmeaza ca tu sa pui alte intrebari, sa gasesti alte raspunsuri
si, cu ajutorul tau, Consiliul National al Elevilor sa continue sa fie o structura
infloritoare.

3. Prezentarea rolului Consiliului National al Elevilor

Deja am vorbit si despre istorie si despre realizari. Dar de ce s-au infaptuit
toate acestea? Cum de s-au intamplat asa cum ti le-am povestit? Poate asa a fost
scris, dar cu siguranta a fost necesar. Necesitatea de a fi auzit si de a contribui la
schimbare inscrisa in fiinta umana, asadar si in elevi, au avut ca rezultat aceasta
structura. Apoi, pentru ca existenta ei sa aiba roade, sa lase urme dupa care sa se
ghideze si generatiile viitoare, a fost necesara existenta unui scop. lar atunci cand fiti
asumi reprezentarea tuturor elevilor dintr-o tara, ai nevoie de mai multe obiective,
clare, specifice si care sa aiba o baza solida. Asa cum sunt cele din Regulamentul
de Organizare si Functionare a CNE aprobat prin OMENCS 3838 din 2016.

Actuala forma de organizare a structurii, ce s-a cristalizat din dorinta de
reprezentarea a tuturor elevilor din Romania si aceea de a-i implica pe acestia in
procesele decizionale, serveste drept capatai in intelegerea si creionarea rolului
Consiliului National al Elevilor. Acesta este acela de a aduce vocea elevilor in prim-
planul decizional al tuturor structurilor care au vreo implicare in domeniul educatiei la
nivel national, voce conturatd si propagata din elev in elev, din reprezenant in
reprezentant.
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Prin urmare, menirea suprema
numeste Consiliul Elevilor transcede simpla ver: rganizatii, grup sau
echipa ghidate de un scop. intreaga esenta se regaseste In Ctltura dezvoltata de
atatea generatii care si-au dorit mai multe si au aratat astfel ca se poate ca elevii din
Roménia sa aspire la intelegere, ascultare si la o zi de scoala eliberata de
constrangeri, umana si plina de magia invatarii.

si puternice care se

4. Organigrama si structura piramidala

Adunarea Generala a CNE

Biroul executiv al CNE Comisia Nationala de Etica

Presedinte CNE

Secretar Departament

Organizare Interna CNE

Memobrii Biroului executiv CNE

Adunarea Generald a CJE

Biroul executiv al CJE
Presedinte CJE

Secretar CJE

Membrii Biroului executiv

CJE
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Cred ca e destul de simplu de 1t a CNE este cel mai
inalt organism decizional al structurii tocmai pen prezentarea tuturor,
pana la interesele cele mai profunde ale fiecarui elev. asta reuneste tofi
presedintii de CJE din tara care, la randul lor, reprezinta elevii acelui judet. De
asemenea, au fost alesi de elevii acelui judet prin intermediul presedintilor CSE. Si,
uite asa, reunim la nivel national parerile si eforturile tuturor judetelor plecand de

probleme comune si ajungand la probleme specifice.

in ordine ierarhica urmeaza Biroul Executiv al Consiliului National al Elevilor —
BEx CNE si Comisia Nationala de Etica — CONET. BEx este organul executiv al
Consiliului si cel mai inalt organism decizional intre Adunarile Generale. Cu alte
cuvinte, membrii Biroului executiv au datoria de a indeplini si a pune in aplicare ceea
ce s-a decis n cadrul Adunarii Generale. lar in perioada de timp dintre doua Adunari
Generale are rolul de a lua decizii, evident care sa nu vicieze structura si sa fie in
concordanta cu lucrurile stabilite la Adunarea Generala. Apoi, urmeaza CONET,
care e pus la egalitate cu BEx, dar cu un alt rol. Aceasta nu ia decizii, nici nu
indeplineste vreo sarcina si, totusi, are un rol important. Altfel nu ar fi acolo, nu?
CONET actioneaza ca un organism de monitorizare a conduitei membrilor CNE,
referindu-ma aici la respectarea asumarilor si urmarirea misiunii de reprezentare,
fara nicio urma de interes personal sau de a vicia imaginea publica a Consiliului. De
asemenea, CONET ofera consiliere substructurilor CNE. Astfel, daca vei intampina
vreodata vreo problema in interpretarea anumitor situatii si vei avea nevoie de
solutii, te incurajez sa te interesezi cine face parte din CONET si sa iei legatura cu
ei.

Acum ca am inteles relatiile ierarhice dintre cele 3 organisme prin care
Consiliul National isi desfasoara activitatea, e timpul sa intram ceva mai specific.
Membrii BEx au si iei o ordine ierarhica. Si, dupa cum este prezentat in imagine,
presedintele CNE este cel mai inalt in aceasta ierarhie, printre atributiile lui
numarandu-se: prezidarea Adunarii Generale, conducerea sedintelor Biroului
Executiv, reprezentarea CNE la toate evenimetele de importanta majora si avizarea
politicii de actiune a CNE. Urmeaza secretarul Departamentului de Organizare
Internd care se ocupa depregatirea agendei sedintelor, de buna circulatie a
documentelor la nivelul organisemelor CNE si, in absenta presedintelui, preia
atributiile acestuia in baza unei delegari. Tocmai din aceasta cauza apare primul sub
presedinte. Dupa acestia doi urmeaza toti ceilalti membri ai BEx si anume secretarul
Departamentului de Educatie si Comunicare — Relatii externe si cei 8 vicepresedinti.
Acestia din urma sunt repartizati pe diverse comisii cu atributii speficice. lar
secretarul pe relatii externe se ocupa de relatia cu reprezentantii mass-media,
coordoneaza activitatea Biroului de Presa si elaboreaza parteneriate pe care le
inainteaza Biroului Executiv.

Dupa toate aceste explicatii laborioase care sper ca nu te-au plictisit chiar atat
de mult si dupa inca o privire asupra imaginii cu organigrama CNE, cred ca vei
inteleg ca situatia este aceeasi si de la Adunarea Generala a CJE in jos. Exceptia
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fiind ca nu exista comisie de etica.
larg in ROF CNE. lar particularitatile atribuirii
descoperi in Regulamentul Intern al CNE.

t prezentate mai pe
el judetean le vei

5. Lista documentelor importante pentru reprezentare

Acum, pentru a te ajuta sa faci mai usor primii pasi in reprezentare, vin in
sprijinul tau cu cateva sugestii cu privire la cadrul legal pe care ar trebui sa il cunosti.
Bineinteles, intr-un sistem idealist, nu toate cele specificate te-ar ajuta. Dar eu tind
sa cred ca vei fi pus in situatii diverse si, tocmai de aceea, vreau ca tu sa fii pregatit.
Nu e obligatoriu sa le inveti pe toate, desi te-ar ajuta. Pas cu pas te vei acomoda si
cu limbajul si cu aplicarea mai multor norme din cele ce urmeaza.

Totusi, e foarte important sa stii cum functioneaza sistemul educational, sa stii
cam ce legi stau la baza decizilor noastre si cum te poti folosi in reprezentare de
unele dintre acestea.

Sa incepem!

Documente de o importanta deosebita:
1. Constitutia Romaniei

Dat fiind faptul ca suntem cetateni ai acestui stat, ar fi normal sa o lecturam
macar o data. Totusi, tu ar trebui sa ai in vedere art.32 — dreptul la educatie, art. 44,
alin. (8) — pentru telefoanele mobile spre exemplu si art. 53 — nu se pot suprima
drepturi prin acte inferioare actului de referinta, nu se pot restrange drepturi
constitutionale decét prin lege — aplicabilitatea exista la ,taxe”, cum ar fi fondul scolii,
fondul clasei, uniforme.

2. Legea Educatiei Nationale (LEN) - nr. 1/2011

Acesta este actul normativ ce sta la baza domeniului educational. Tot ceea ce
tine de preuniversitar este foarte important, anume péna la articolul 113 — principiile
educatiei, drepturile elevilor, existenta Statutului Elevului. Pe l1anga acestea, ai putea
citi, Tn articolele 280~283, cum si de ce ar putea fi sanctionati domnii profesori care
nu actioneaza tocmai in folosul elevului.

3. Statutul Elevului (SE) — OMENCS 4742/2016

Fiind unul dintre cele mai importante documente elaborate de CNE, merita o
lectura integrala. Tot ceea ce cuprinde este de o importanta majora pentru fiecare zi
din viata unui elev. Fiind atat de cuprinzator si usor de inteles, este menit sa
manifeste un interes sporit din partea elevilor. Si, prin asta, se intelege ca si elevii
reprezentantii ar trebui sa il cunoasca si sa se asigure de respectarea lui.
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4. Regulamentul-cadru de
Invatamant Preuniversitar din Romania

al Unitatilor de
ENCS 5079/2016

Odatad cu publicarea Statutului care reglemeteaza drepturile si obligatiile
elevilor intr-un mod clar si specific, importanta ROFUIP a scazut pentru noi,
reprezentantii. Totusi, ne intereseaza art. 19 — prevede participarea presedintelui
CSE la sedintele Consiliului de Administratie, art. 49 — interzicerea evalu
subiective a elevilor, art. 60 — existenta, in consiliul clasei, a unui reprezentant al
elevilor care are si drept de vot si art. 80 — comisiile scolare din care fac parte si
elevii reprezentanti. De asemenea, o alta parte importanta este titlul VII — Elevii.

5. Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului

Aici ar fi bine s& arunci o privire peste articolele 5, 6, 27~34, 46 — educatia
sexuala si articolele 51~53. Acesta lege vorbeste despre multe alte lucruri care
vizeaza copiii si elevii, familia, adoptia. insa doar articolele enuntate mai sus sunt
relevante pentru reprezentare.

6. Metodologia-cadru de organizare si functionare a Consiliului de

Administratie din Unititile de invatimant Preuniversitar — OMEC
4619/2014
Articolele 8 — pierderea mandatului, 10 — functionarea Consiliului de

Administratie si 15 — atributiile acestuia sunt punctele de interes ale acestui
document. Avand in vedere ca, totusi, este vorba de cel mai inalt for decizional din
scoala, ar fi bine sa o citesti pe toata. Cum pe cine? Metodologia asta, bineinteles.

7. Procedura de alegere a elevului reprezentant in CA — OMECS 5231/2015

Ca tot vorbeam de CA, prin procedura aceasta se stabileste tot procesul
alegerii elevului reprezentant in acest Consiliu. Prin urmare, da, te invit sa o citesti
pe toata. Nu-ti face griji, are numai 5 pagini.

8. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public

O lege foarte bine-venita intr-un sistem democratic. Prin aceasta se
reglementeaza ce si cum trebuie scolile sa publice. Si da, trebuie sa fie chiar publice,
nu intr-un birou, ci pe site, la avizier, in social-media, undeva unde toata lumea sa
aiba acces ori de cate ori ar vrea sa lectureze o decizie interesanta. Vezi articolele 6,
7 si 8, ele sunt cele mai importante.

9. Legea 554/2004 a contenciosului administrativ

Totusi, unele documente nu vor fi facute publice sau vor incélca alte prevederi
legale superioare. Pentru astfel de cazuri, vei afla din acesta lege cum sa anulezi
astfel de acte ilegale. La articolul 7 scrie cum ceri revocarea respectivului act. Daca
nu il vor revoca si se va ajunge in instanta, ar fi bine sa ceri ajutorul unui specialist.
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Poti sa ne contactezi pe noi sau fi, astfel de acte ar

trebui sa dispara. Multa bafta!

10. Regulamentul de organizare si functionare a CNE (ROF CNE) -
OMENCS nr. 3838/2016

Ce ar mai fi de spus si despre acesta? Spune numele destule. in baza ace
regulament ne defasuram activitatea. El reglementeaza majoritatea atributiilor Si
sarcinilor reprezentantilor, in baza lui fiind elaborat si Regulamentul Intern despre
care voi vorbi ceva mai jos. Da, ai dreptate, e numai bun de citit.

Alte documente importante:
1. Regulamentul Intern al Consiliul National al Elevilor (Rl CNE)

Dupa cum spuneam, exista documente elaborate in baza ROF CNE. Acesta
este unul dintre ele. Practic, el reglementeaza modalitatea de functionare a tuturor
Consiliilor Judetene si Scolare din tara. Daca vrei sa fii un exemplu si sa reprezinti la
cel mai Tnalt nivel, fii sigur ca te organizezi cum trebuie. Cum adica cum? Dupa
regulament, evident.

2. Criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul
preuniversitar de stat - OMECTS 5576/2011

Avand in vedere demersurile CNE de a modifica criteriile pentru burse cu
scopul de a mari cuantumul burselor, ar fi bine sa te asiguri ca macar criteriile
acestea se respecta in scoli. Apropo, nu e foarte mult scris, dar e foarte important
pentru toti acei colegi care merita mai mult.

3. Legea 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant

O alta lege foarte scurta unde important este articolul 5, care face referire la
semnele distinctive. Da, e vorba de uniforma, de codul vestimentar. Daca, atunci
cand e pusa in aplicare, nu se coreleaza cu LEN, nu iese favorabil pentru elevi.
Totusi, Curtea Constitutionald a Romaniei vine in ajutorul nostru prin decizia nr.
548/2008 care mentioneaza ca nu poti obliga un parinte s& cumpere uniforma doar
pentru ca asa a decis majoritatea. De altfel, sunt multe argumente in acea decizie
care pot fi folosite pe tema asta. Nu insa si decizia, neavand caracter de lege.

4. Metodologie de organizare si functionare a invataméantului dual - OMEN
3554/2017

Ideea e ca difera fatd de toate celelalte prevederi, avand anumite mentiuni
deosebite. Asa este si firesc, ca fiecare forma de invatamant sa aiba reglementarile
proprii astfel incat s& functioneze cat mai bine. in orice caz, ar fi bine sa nu se uite
ca si in astfel de unitati de invatamant ar trebui sa existe CSE.
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5. Codul Civil - Legea 287/200

Nu te speria, nu tot Codul face obiectul ideii mele. e ar trebui sa citesti
sunt articolele 41~44 unde scrie despre capacitatea restransa de exercitiu a
minorului, adica, spre exemplu, ce acte poate incheia.

6. Ghidul elevului reprezentant in Consiliul de Administratie - elaborat
Consiliul National al Elevilor

Ca si acesta pe care il citesti acum, si Ghidul amintit mai sus a fost elaborat
de CNE. in schimb, el este dedicat elevilor care fac parte din Consiliul de
Administratie. Asadar, te rog sa il dai mai departe tuturor celor ce isi reprezinta
colegii in CA. Evident ca ar fi super daca I-ai citi si tu.

7. Rezolutia Consiliul National al Elevilor 2015

Un document consistent, care arata, in 2015, la ce nivel a ajuns Consiliul
National al Elevilor. Pe langa faptul ca puncteaza problemele sistemului educational,
aceasta ofera si directii clare pentru Tmbunatatirea acestuia. Din punct de vedere
informativ este o lectura interesanta, desi contine si cateva sfaturi bune de urmat
care instiga la cunoastere si progres.

8. Raportul CNE privind starea invatamantului in 2016

Evident ca evolutia structurii nu s-a oprit aici si am continuat si in 2016 sa
transmitem factorilor decidenti parerea nostra cu privire la sistemul prin care, vrand-
nevrand, trecem cu totii. Dupa cum probabil banuiesti, acesta prezinta o situatie
trista. Citeste-l, poate vei vrea apoi sa o schimbi. Te incurajez sa o faci!

9. Raportul privind Implementarea Statutului Elevului la nivel National 2017

Cred ca devine un obicei. Macar e unul bun. RISEN, pe numele lui scurt, este
o prezentare obiectiva si reala, elaborata pe baza unor chestionare aplicate la nivelul
fiecarui judet, a modului in care este perceput si tratat Statulul Elevului. Stii de ce pe
acest Statut I-am pus acolo, sus, la inceputul listei? L-am pus acolo pentru ca acolo
ii este locul. Are o importanta vitala pentru sistemul de invataméant si ar trebui sa
stea la baza conturarii regulamentelor proprii ale scolilor. Din pacate, majoritatea uita
de acest document. lar rolul Raportului este sa il aduca in prim-planul educational.
Ca sa termin si descrierea asta: citeste-l, apoi sigur vei vrea sa schimbi ceva.

10. Prima luna in CJE

Daca ai citit pana aici, pot spune ca deja ai acumulat ceva cunostinte si
oricum stii despre ce este vorba. Nu pot decat s ma bucur ca vrei sa te dezvolti si
sa Tti reprezinti colegii la un nivel cat mai inalt. Tocmai de aceea voi continua sa te
ajut. Dar am si o rugaminte: da mai departe acest ghid, aceste informatii. Mai
urmeaza cateva sfaturi despre cum sa redactezi anumite documente si cum sa faci
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fata unor situatii concrete. Lectura pla
tare!

v reprezentant! Esti

6. Anexe documente standard

Ajungem acum si la partea formala, documentele. Desi poate parea simpl®,
redactarea corecta din punct de vedere structural si compozitional nu este chiar asa
banala si necesita o atentie sporita. Atunci cand vei trimite o adresa unui director,
acesta, eventual, se va uita 10 secunde si abia apoi va decide daca o citeste. Cam
asa merge treaba. Bineinteles ca e vorba si de bunavointa, dar si de profesionalism.
lar profesionalismul trebuie sa vina in primul rand din partea ta. Tocmai de aceea
acorda unui document atentia necesara redactarii acestuia. Da, ar trebui sa o faci
chiar daca nu esti secretar. Chiar asa, daca nu esti secretar ajuta-l pe secretarul din
structura ta sa compuna si sa structureze corect documentele. Veti avea numai de
castigat si, prin asta, si elevii pe care ii reprezentati.

in plus, nu cred c& vrei s& te priveascé cineva ca pe unul care nu-l poate
numi reprezentant. Pe care, scuze. Intelegi tu.

Primul lucru pe care trebuie sa il retii este ca toate documentele care vor fi
emise de catre CJE sau pe care CJE le va primi vor fi trecute intr-un registru de
intrari/iesiri. Fiecare va avea propriul numar de inregistrare. in ceea ce priveste
redactarea, incepem cu un document simplu, un document blank sa spunem. La
orice document vom pune in stdnga sus numele structurii din partea careia trimitem
documentul. Exemplu nostru de acum va fi Consiliul Judetean al Elevilor
Reprezentanti. Tot sus, dar de data aceasta in dreapta, vom pune sigla respectivei
structuri. Exemplu nostru va fi o sigla rotunda cu simbolul ,R” de la Reprezentanti.
Pe langa toate astea, undeva sub sigla trebuie sa pui numarul de inregistrare si data
la care a fost inregistrat. Dupa ce termini cu partea superioara care se numeste, in
general, antet, vom trece la susbol, partea de jos. Acolo, in dreapta vom numerota
pagina, iar in stdnga vom scrie datele de contact ale presedintelui si secretarului
dupa cum urmeaza in exemplu. Evident, datele de contact pot fi si de la directorul
departamentului de PR si comunicare. Important e sa le pui pe ale omului care se
pricepe cel mai bine la vorbit, caruia ii place si care e in tema cu toate. Totusi, ale
presedintelui ar fi bine sa ramana. Adauga sub numerele de telefon emailul structurii
si un link catre siteul sau pagina de Facebook a acesteia. In orice caz, le ai pe toate
exemplificate in imaginile de mai jos.
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ConsiliulJudetean al
Elevilor Reprezentanti N S

Partea de sus

Partea de jos

Paginal din 1 Tel:+40751111111;+407522232337
Email: cjereprezentanti@gmail.com
Web: http://cjereprezentanti.com

~

Astea sunt regulile de baza atunci cand incepi redactarea unui document. lti
recomand sa ai un document template salvat in calculator pentru ca documentul
blank va reprezenta inceputul aproape fiecarui document de acum incolo.

Acum ca ai inteles principalele reguli, vom deveni mai specifici tratdnd cateva
documente particulare.
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Adresa — printr-o adresa, instiintezi
nu felicitare. In orice caz, adresa este folosita
lucruri. De exemplu, poate fi o invitatie la un eveniment.

citare. Da, solicitare,
i pentru multe alte

Este destul de simplu. Avem o structura de adresare tipica, o formula de
incheiere si un mic sfat referitor la continut. O mica exemplificare poti vedea in
cateva imagini mai jos.

Partea introductiva:

ConsiliulJudetean al
Elevilor Reprezentanti

ADRESA
Catre: ... (institutie)
In atentia Domnului/Doamnei ... (destinatar)
De la CIE Reprezentanti, presedinte ... ([nume)

Stimatid Doamni/Stimate Domnule (functia),

Structura de final:

Asigurindu-vi de toati consideratia noastri,
PRESEDINTELE
CONSILIULUI JUDETEAN AL ELEVILOR REPREZENTANTI

Prenume Nume

/L

Paginal din 1 Tel:+40751111111;+407522222322
Email: cjereprezentanti@ gmail.com

Web: http://cjereprezentanti.com

Dupa cum vezi, ar fi indicat sa folosesti formula ,Asigurandu-va de toata
consideratia noastra” pentru ca cititorul sa inteleaga ca relatia acestuia cu strucutra
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este una pozitiva si bine-venita. Ur mele si prenumele,

stampila si semnatura dupa cum vezi in imagine.
Sfatul despre continut:

Foloseste putin text care sa fie cuprinzator si usor de inteles. Nu te abate de
la subiect, urmareste sa spui exact ceea ce te intereseaza. In caz contrar, nu
realiza prea multe, vei deveni plictisitor. Sunt sigur ca nu vrei asta. Eu, cel putin,
chiar nu vreau.

Procesul-verbal — in el vor fi consemnate toate deciziile importante, luate fie de
Biroul Executiv, fie de Adunarea Generala. De asemenea, el e dovada scriptica a
existentei tuturor deciziilor structurii si aratd ca acestea au fost comune, nu
monopolizate, si ca ele vizeaza realizarea binelui comun al elevilor.

ConsiliulJudetean al 5 )
Elevilor Reprezentanti N4

PROCES-VERBAL

Tncheiat astdzi 10/10/2030, cu ocazia sedintei Biroului Executiv al Consiliului Judetean al
Elevilor Reprezentanti.
Lasedintd au fost prezenti un numar de 11 din 11 membri.
Ordineade zi cuprinde:
1. Adunare Generald
2. Comisiile scolare

3. Parteneriat
4. Diverse

Dupa cum ai inteles deja, urmeaza niste explicatii. Pentru inceput, daca e
vorba de un proces de predare-primire nu va exista ordine de zi. Totusi, trebuie facut
proces-verbal pentru a avea dovada ca ai primit sau ai oferit de bunavoie.

Formula introductivé este ,incheiat astazi ... cu ocazia ... .”. Mai este un
exemplu. Urmeaza apoi sa scrii cati membri au fost prezenti si sa scrii ce cuprinde
ordinea de zi.

Referitor la punctele de pe ordinea de zi, fiecare trebuie luat in parte. Cele de
mai sus sunt tot niste exemple. Trebuie scris un rezumat al discutiilor din care sa se
inteleagd ce a rezultat in urma discutarii acelui punct. De asemenea, daca se
voteaza pentru ceva structura pe care iti recomand sa o urmezi este: :,S-a supus
votului plenului *AG/BEX* si s-au obtinut X voturi pentru, Y impotriva, Z abtineri.”.
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SECRETAR,
Prenume Nume

Se

PRESEDINTE,

Prenume Nume

>

Paginal din 1

Pentru partea de final, te rog sa nu uiti sa scrii ca s-a incheiat procesul. Da,
conform DEX, forma corecta e ,drept care”, nu cum ar zice unii care se cred cu
scoala. Dat fiind faptul ca, probabil, majoritatea proceselor verbale vor fi scrise de
mana, nu uita nici sd numerotezi pagina, desi eu am |asat-o asa ca sa iti amintesc.
Tot din acelasi motiv, nu vei mai scrie nici datele obisnuite: numere de telefon,
adresa de mail, link pentru pagina. Printre altele, poti opta pentru varianta scurta de
numerotare ,2/17”.

De asemenea, secretarul va semna primul, in stdnga. Apoi, ceva mai jos Si
central, va semna si stampila presedintele. Cred ca te intrebi care e faza cu acea
stampila din dreapta jos, nu? Fiecare pagina va trebui stampilatd in coltul din
dreapta jos. Asta pentru a evita inlocuirea anumitor portiuni din proces. Daca ai o
singura pagina nu o vei stampila de doua ori, ci doar unde semneaza presedintele.
Stiu, stiu ca asa e in imagine. E doar un exemplu.

Daca exista si anexe, cum ar fi o listd de obiecte, trebuie sa le mentionezi pe
parcursul procesului, Tnainte sa il inchei. Ele vor fi numerotate cu toate celelalte
pagini. Si, dupa ce i dai numar de inregistrare si il datezi, ai un proces verbal de
toata frumusetea. Doar sa fie cu liniuta, altfel nu are chiar toata frumusetea.
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Decizia — document ce contine so consiliului Tn urma

examinarii unei situatii

;/ - ™

Consiliul Judetean al \ ) )

Elevilor Reprezentanti N S

R.N.P.C.ER. L A
DECIZIE

privind/in legituri cu ... (situatia)

Tntemeiul articolului ... din ...
Avdnd Tn vedere/ Ludnd la cunostinta/ Tindnd cont de...

PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN AL ELEVILOR REPREZENTANTI
emite prezenta decizie:

Art.1- Dispozitia 1
Art.2 — Dispozitia 2

Art.3- Efc.

Art. X — Prezenta se comunica lui Reprezentant care este vicepresedinte al Consiliului
Judetean al Elevilor Reprezentanti siintra in vigoare azi, 10.10.2030.

Din imagine pare ca lucrurile se complica. De fapt, nu e chiar asa. Dupa ce
vei citi explicatiile cred si sper sa ti se para simplu.

Formula ,R.N.P.C.E.R” vine de la ,Referentul nostru Presedintele Consiliului
Elevilor Reprezentanti” si este necesara pentru ca, dupa o prima privire, cel care
citeste sa stie din partea cui vine documentul. Doar ca nu trebuie sa contina initialele
functiei, ci ale numelui persoanei. Dar, intelegi tu, nu prea aveam cum sa dau
exemplu.

Dupa ce ai pus titlul ,Decizie”, urmeaza sa scrii la ce se refera pastrand, doar
una dintre formulari — exemplu: ,in legatura cu solicitarea lui Reprezentant”.
Mentionezi apoi in temeiul carui articol si din ce document — ,in temeiul articolului
184 din Regulamentul Intern al Consiliului National al Elevilor.”. Apoi descrii, pe
scurt, situatia care a dus la luarea acestei decizii — ,Avand in vedere solicitarea
domnului Reprezentant de a face parte din comisia de studiu... .”. Reprezentant este
exemplu pe care |-am ales pentru ca este un prieten bun de-al meu. Saluta-l, este
incantat de cunostinta!

Urmeaza dispozitiile deciziei care vor fi scrise specific la fiecare articol — ,Art.1
— Se aproba solicitarea.” Ultimul articol trebuie sa cuprinda cui i se va aduce la
cunostinta decizia si data la care aceasta intra in vigoare — de obicei, la data emiterii.
Optional, poti sa scrii din ce structura sau institutie face parte persoana
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amintita. In cazul nostru, Reprezenta
Elevilor Reprezentanti. Bineinteles, si aici vor se
ca de data asta o vor face astfel:

nsiliului Judetean al
si secretarul. Doar

PRESEDINTE,

Nume Prenume

J SECRETAR,

Nume Prenume

Se

Paginal din 1 Tel:+40751111111;+40752222222
Email: cjereprezentanti@ gmail com

Web: http://cjereprezentanti.com

Hotaréare - in ceea ce priveste redactarea, este in mare parte la fel ca decizia.
Diferenta este ca hotarérea este luatd de un grup, spre exemplu Adunarea
Generala, nu de o singura persoana.

i ",

- [T
ConsiliulJudetean al | :\k:-._”-../J |
! = b /

Elevilor Reprezentanti N
RN.P.C.ER. T S

HOTARARE
privind fin legituri cu ... (situatia)

intemeiul articolului ... din ...
Avand Tn vedere/ Ludnd la cuncstintd/ Tindnd cont de...

ADUNAREA GENERALA A CONSILIULUI JUDEETEAN AL ELEVILOR REPREZENTATI
adopta prezenta hotardre:

Art.1- Dispozitia 1
Art.2 — Dispozitia 2

Art.3— Etc.

Art. ¥-1 — Prezenta hotardre a fost adoptatd cu un numar de 10 voturi pentru din 13
voturi ale membrilor care sunt prezenti dintr-un total de 13 membri.

Art. X — Prezenta se comunicd lui Reprezentant care este vicepresedinte al Consiliului
Judetean al Elevilor Reprezentanti siintrad in vigoare azi, 10.10.2030.
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Modificarile intervin la dispoZities dou& articole. in
penultimul se mentioneaza cu cate voturi a fos iind voturile pentru,
numarul de membri prezenti si numarul total de membri astfel:", & fost adoptata cu un
numar de 10 voturi pentru din 13 voturi ale membrilor care sunt prezenti dintr-un
total de 15 membri.” dupa cum e si exemplul din imagine. lar in utimul se
mentioneaza cui i se adreseaza si cand intra in vigoare, exact ca in decizie.

Am uitat ceva. Multumesc ca mi-ai amintit! Uitasem de semnaturi. Va trebui
semnata precum este si decizia.

Pozitie sau Comunicat de presa — nu implica prea multe aspecte atunci cand vine
vorba de structura. Totusi, e foarte important sa aiba un continut plin de substanta,
usor de inteles si care sa prinda la public.

ConsiliulJudetean al | () )
Elevilor Reprezentanti N

COMUNICAT DE PRESA

Consiliul Judetean al Elevilor Reprezentanti isi exprima recunostinta fata de partenerii aldturi
de care a colaborat in campania de informare a elevilor cu privire la oportunitatilor lor.

Campania a avut un succes neasteptat datoritd implicarii active a tuturor celor care au ajutat
la organizare. Coducerea unitdtilor de nvdtdmdnt a sprijinit implicarea in viata sociald a elevilor. De
asemenea, reprezentantii parintilor s-au implicat prin organizarea de sesiuni de formare care erau

menite sa dezvolte spiritul critic al participantilor.

In final mentiondm cd numdrul elevilor care vor sd se implice in Consiliu a crescut
considerabil. Toti cei implicati au fost fascinati si incantati de ceea ce au vazut, ce colaborarea intre
actantii sistemului si isi doresc sa fie si ei parte din schimbare.

Am incercat sa fac ceva usor de citit si ipotetic. Ideea e ca trebuie sa suprinzi
punctele esentiale ale situatiei dat fiind faptul ca, de cele mai multe ori, te vei referi la
o situatie punctuald din actualul sistem. Si, din pacate, deseori nu va fi de bine.
Bineinteles ca vei scrie mai mult si vei putea sa ii adaugi o nota personala. Mie imi
place sa fiu pozitiv, asta e nota personala a exemplului de mai sus. Sper sa nu fie
utopie, ci doar o realitate inca nedescoperita. Pe acesta nu [-am mai numerotat, bine
ca ai observat. Doar pozitiile se inregistreaza, acesta este motivul. Si, s& nu uit nici
de asta, pozitile si comunicatele nici nu se semneaza, ele fiind puse pe pagina sau
trimise in media.

Delegatie — un document pe care nu il vei folosi prea des, tocmai de aceea |-am
lasat la sfarsit. Rolul lui este de a desemna pe cineva care sa te Tnlocuiasca la un
eveniment.
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Poti sa delegi pe cineva la oric at. Uneori se poate
verbal, alteori nu. Asigura-te ca, oriunde este Co ineva va fi prezent.
Si, te rog mult, ori de cate ori nu poti ajunge la o Adunare Ge |a, te rog sa delegi
pe cineva. Astfel asiguri reprezentativitatea structurii. Si este esential ca toti elevii sa

fie reprezentati, tocmai de aceea am ales AG si pentru exemplu.

N

{ ,/, B A\
ConsiliulJudetean al \ s )
Elevilor Reprezentanti NS
Nr. 24/14.05.2025 Nr. 12/07.05.2025

Citre: Consiliul Judetean al Elevilor Reprezentanti
De la: Presedintele Consiliul Scolar al Elevilor Reprezentanti

Delegatie

Subsemmatul, Reprezentant Reprezentant cu functia de presedinte al
Consilivlui Scolar al Elevilor Reprezentanti il deleg pe Reprezentativ cu functia
de vicepresedinte pentru a imi indeplini atributiile in cadml Adunarii Generale a
Consiliului Judetean al Elevilor Reprezentanti dindatade 14/05/2025.

Mentionez cd nu voi putea fi prezent din motive personale.

Cred céa ai observat ca acest document e numerotat in ambele parti. Bun. Si
da, nu e o greseala. De obicei, in dreapta se pune numarul de inregistrare pe care
documentul il primeste de la structura care l|-a emis — in cazul nostru CSE
Reprezentanti. lar in stdnga il va numerota structura care I-a primit — in cazul nostru
CJE Reprezentanti. CSE are o data anterioara pentru ca |-a scris inaintea Adunarii
Generale, iar CJE l-a primit in ziua Adunarii Generale.

In toate exemplele de mai sus, inregistrarea era facutd numai in dreapta
pentru ca explicam cum ar trebui tu sa le faci. Dar, bineinteles, e posibil ca multe alte
documente sa fie trimise catre structura din care faci parte: pozitii, delegatii, adrese,
hotarari si ele trebuie inregistrare.
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Fireste, nu uitam de semnaturi. are a fost inregistrat
documentul la CSE, iar numele si semnatura sun eleaga.

in plus, si datele din stanga jos au fost modificate. Acum sunt cele ale
Consiliul Scolar al Elevilor Reprezentati.

Data: 07.05.2025 Nume: Reprezentant Reprezentant
Semnatura:
Paginaldin1 Tel.:+40772222222;+40773444444

Email: csereprezentanti@ gmail com

Web: http://csereprezentanti.com

Convocator pentru Adunarea Generala — document prin care se convoaca
presedintii de CSE din judet pentru a participa la sedinta Adunarii Generale

- Oy )

ConsiliulJudeteanal ( ) )

k! = b /

Elevilor Reprezentanti N
R.N.P.C.E.R Nr.23,/03.06.2025

CONVOCATOR

In conformitate cu art. 73 ol Regulamentului de Organizare si Functionare a
Consiliului National al Elevilor, aprobat prin OMENCS nr. 3838/2016, publicat in Monitorul
Oficial al Romdniei, Partea I, denumit generic ROF CNE,

intemeiul articolului 13, alin. 1 & 2 din Regulamentul Intern al CNE,
PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN AL ELEVILOR REPREZENTANTI

CONVOACA

Adunarea Generald Ordinard a Consiliului Judetean al Elevilor Reprezentanti pentru
sesiunea de lucru, in data de 16 junie 2025.

Ordinea de zi cuprinde:

Prezentarea siaprobarea Strategiei CJE;

Discutii privind implemetarea Statutului Elevilor;
Propunere de pozitie cu privire la bursele scolare;
Diverse

el e
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Avand in vedere importanta ultim document are
rolul de a te ajuta pe tine sa te asiguri de convoc S rea acestor sesiuni
de lucru. Cu ajutorul membrilor AG, totul se va decide si va fi in miscare. Te invit
sa citesti despre cum poate AG sa fie convocata si cum se intruneste statutar in
Regulamentul Intern al CNE. Pana atunci insa, asa arata un convocator. Nu uita ca
acesta trebuie sa cuprinda ordinea de zi, doar trebuie sa stie toti membrii ce se

discuta.

Si, bineinteles, nici aici nu lipsesc semnaturile. Convocatorul pentru o
Adunare Generala, fie ea ordinara sau extraordinara, se va semna cum se
semneaza si decizia. Cat despre diferenta dintre AG Ordinara si AG Extraordinara,
pot sa iti spun ca vei gasi tot ce trebuie sa stii tot in RI CNE.

7. Cuvant de incheiere

Parcursul nostru impreuna ia sfarsit aici. Cel putin asa, pentru prima lectura.
Tine minte ca voi fi aici ori de cate ori ai nevoie de un mic ajutor sau, pur si simplu,
vrei sa iti reimprospatezi memoria. Sper ca am reusit sa iti transmit pe intelesul tau
toate cunostintele prezentate mai sus. Daca nu, te rog sa fii ingaduitor si sa le mai
citesti odata. Eu iti multumesc oricum pentru atentia ta si pentru ca iti doresti sa faci
0 schimbare!

Sper ca acest document si-a atins telul, dezvaluindu-ti multe despre cum s-au
facut si cum va trebui si tu sa faci lucrurile. Dar, printre atatea sugestii, cuvinte, idei
prezentate sau denumiri de legi, nu stiu cate lucruri concrete ti-au ramas in memorie
ca niste sarcini urgente si necesare.

Dupa cum ii spune numele ,Prima luna in CJE”, ghidul se prezinta sub forma
unei prezentari a cunostintelor care iti vor fi necesare in aceasta perioada. Pe langa
asta, in tot acest timp se vor inradacina si anumite obiceiuri sau notiuni de baza
legate de reprezentare care te vor ajuta mai departe. lar cel mai bun mod de a
invata este de a actiona. Prin asta vei intelege pe propria piele cum stau lucrurile si
cum se invart rotile mecanismului pe care il numim Sistem Educational. Sunt cateva
lucruri pe care ar trebui sa le faci in aceasta prima luna, lucruri la care iti vor fi de
folos informatiile de mai sus. O sedintd BEx ar fi bine-venitad si ar inchega noua
echipa din care faci parte. Alaturi de acesti colegi trebuie, tot in prima luna, sa
realizezi strategia si planul de actiune pentru noul mandat. De asemenea, o Adunare
Generala ar trebui organizata in perioada asta pentru ca toti cei din scoli care te-au
ales sa inteleaga ce demersuri ai inceput deja sau cum iti vei indeplini exact
indatoririle. Daca CJE nu are un registru, cumpara un registru. Tine evidenta a ceea
ce faci. Continu& colaborarea cu partenerii sau incepe noi colaborari. In orice caz,
foloseste-ti energia intr-un mod constructiv si nu uita niciodata pentru ce ai fost ales,
colegii tai se bazeaza pe tine!
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Odata cu incheierea acestui p el de indepartat. Sa
nu uiti asta niciodata. Oricat de obosit esti, orica t stors entuziasmul,
oricat de multe critici ai primit, tu tine proaspete in minte vorbéle bune, zdmbetele
celor pe care i-ai ajutat si incurajarile echipei tale. Indiferent de cat de greu iti va fi pe
drumul reprezentarii, gandeste-te c& au mai mers si altii pe acolo. Invata de la cei
care au trecut prin ce treci tu si tine-i alaturi pe cei care vor sa mearga cu ti

Schimbarea nu se infapuieste asa usor, dar bucuria actiunii este nemarginit®

stimate elev reprezentant!

Toate acestea fiind spuse, mult succes in reprezentare!

Realizat de: Stefan-Alexandru Stancu, vicepresedinte CNE
Grafica realizata de: Andy Green - www.andygreendesign.com
2017, noiembrie
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